Normas Gerais de Funcionamento

Componentes de Apoio a Familia (1.° CEB)

A requalificacdo do parque escolar e a crescente necessidade das familias no sentido de obter

resposta social para a permanéncia dos alunos do 1.° CEB nos periodos da manha e da tarde,

antes e depois da atividade letiva, estdao na origem do projeto de Componentes de Apoio a

Familia para 1.° CEB, que visam garantir o acompanhamento dos alunos e o desenvolvimento

de atividades diversificadas de ocupacao destes tempos, planeadas e avaliadas tendo em conta

0 bem-estar das criancas.

1.

3.

Artigo 1.°
Ambito
O presente conjunto de normas tem por objetivo definir o funcionamento de atividades de
componentes de apoio a familia (CAF) para alunos do 1.° ciclo do ensino basico, que
frequentem as escolas da rede publica concelhia.
O projeto decorrera dentro das seguintes balizas temporais: periodo da manha - entre as
7h45 e as 9h00; periodo da tarde - entre as 17h30 e as 19h15, cumprindo o calendario

letivo legalmente definido, e tera em conta as reais necessidades das familias.

Artigo 2.°
Objetivos
Sao objetivos fundamentais deste projeto:
a) privilegiar o desenvolvimento de atividades desportivas, culturais, artisticas e/ou
outras igualmente potenciadoras de ambientes lUdicos e saudaveis;
b) disponibilizar um conjunto de atividades de carater ludico-educativo, possibilitadoras
de experiéncias significativas e que contribuam para o crescimento pessoal da crianca;
c) fomentar a criacdo de ambientes propicios ao desenvolvimento pessoal da crianca e ao
estabelecimento de relacdes interpessoais, baseadas na compreensao, respeito e

aceitacao pelo outro.

Artigo 3.°
Funcionamento
0 projeto de Componentes de Apoio a Familia para 1.° CEB decorre em simultaneo com o
calendario escolar, legalmente definido para o 1.° ciclo do ensino basico.
0 funcionamento do projeto implica a frequéncia de um nimero minimo de 5 alunos e um
maximo de 24 alunos, por grupo.
A implementacdo do projeto sera aferida anualmente, de acordo com o nimero de

inscricoes efetivamente realizadas e quando as necessidades das familias o justifiquem.



Sempre que o estabelecimento de ensino pratique horarios duplos, as atividades mantém
o horario habitual.
As atividades nao funcionardo no caso de nao ser possivel assegurar a presenca de

monitores.

Artigo 4.°

Inscricao e admissao
SO podem ser admitidas as criancas que estejam matriculadas, no ano letivo, no
estabelecimento de ensino onde se desenvolvem as atividades.
A candidatura a frequéncia deste servico formaliza-se através do preenchimento de
formulario préprio, através da plataforma SIGA, devendo, para o efeito, utilizar as
credenciais devidamente fornecidas.
No ato de inscricdo, para além do preenchimento do formulario de inscricao, os candidatos
devem anexar declaracdo de horario, emitida pela entidade patronal, de cada um dos
progenitores.
E da responsabilidade dos encarregados de educacédo os dados e elementos constantes do
formulario de inscricao e dos documentos anexos.
N&o serao aceites inscricoes de criancas que tenham uma ou mais mensalidades em divida
em qualquer servico municipal de educacao.
O calendario de inscricoes sera definido, anualmente, pelos servicos de Educacao, em
articulacao com os agrupamentos de escolas.
Apds o prazo limite estabelecido, poderao, no entanto, ser aceites inscricées ao longo do
ano letivo caso o servico esteja em funcionamento e existam vagas por preencher.

A inscricdo é anual, ndo havendo lugar a renovagdes automaticas.

Artigo 5.°

Critérios de admissao
A inscricdo no SIGA so fica valida apds confirmacao dos servicos.
Nas situacdes em que o numero de candidatos seja superior ao nimero de vagas, o0s
critérios de selecdo regem-se pelas seguintes prioridades:
1.° Necessidade devidamente comprovada através de declaracao de horario de trabalho
(conforme minuta em anexo) dos dois (2) progenitores ou um (1) progenitor no caso de
familia monoparental, devidamente comprovado);
2.° Participacao da crianca no projeto em anos anteriores (quando considerado);
3.° Existéncia de irmaos a frequentar o projeto no mesmo estabelecimento de ensino.
4.° Necessidade devidamente comprovada através de declaracdo de horario de trabalho
(conforme minuta em anexo) de um (1) dos progenitores;
5.° A maior distancia entre o local de trabalho dos progenitores e o local de funcionamento

do projeto das CAF.



1.

A lista final dos admitidos € comunicada aos interessados no prazo maximo de 10 dias Uteis
apos o término do prazo de inscricao.
Apos preenchimento do nimero total de vagas, sera criada uma lista de espera obedecendo

aos critérios acima enunciados.

Artigo 6.°
Horario de funcionamento e atividades

0 horario diario de funcionamento tem as seguintes balizas temporais maximas: periodo
da manha - entre as 7h45 e as 9h00; periodo da tarde - entre as 17h30 e as 19h15, podendo,
no entanto, ser ajustado a outros horarios, dentro dos apresentados, em conformidade
com as necessidades reais dos inscritos.

A permanéncia das criancas no recinto escolar para além do horario definido para o
encerramento das atividades € da inteira responsabilidade dos pais e encarregados de

educacao.

Artigo 7.°
Controlo e gestao
Compete a Autarquia:
a) Coordenar, apoiar, acompanhar e avaliar a execucao do projeto;
b)
¢) A colocacao do pessoal ndo docente que ira apoiar o funcionamento do projeto;
d)

O controlo financeiro das CAF;

A adjudicacédo dos servicos fornecidos e dos recursos necessarios ao desenvolvimento

do projeto.

Compete a Direcao do Agrupamento:
a) Colaborar na gestao do pessoal nao docente em articulagao com a autarquia;
) Supervisionar a realizacao das atividades dinamizadas no ambito do projeto;
¢) Articular com a comunidade educativa tendo em vista a implementacao do projeto;
) Colaborar com o municipio na regulacao dos procedimentos referentes ao pagamento

das mensalidades devidas pelas familias.

Artigo 8.°
Comparticipacées familiares
A frequéncia no projeto Componentes de Apoio a Familia para 1.° CEB tem um valor fixo
mensal, estabelecido de acordo com o escaldo de abono de familia:
Escalao 1 - 7,00€
Escalao 2 - 14,00€
Escalao 3 - 30,00€



Escalao 4 - 40,00€

Escalao 5 e sem escalao - 50,00€

O valor da mensalidade é reduzido em 50% no caso de o encarregado de educacao
selecionar apenas um dos periodos do dia.

0 valor das mensalidades é fixado no inicio de cada ano letivo, mantendo-se inalteravel
até ao fim do mesmo ano, suscetivel, no entanto, de reducdes decorrentes das
interrupgdes letivas previstas no calendario escolar.

SO serdo efetuadas reducdes por motivo de falta da crianca, quando as mesmas ocorram
por periodos de cinco dias consecutivos, sendo obrigatoria a apresentacao de justificacao

médica. Os acertos serdo efetuados no més seguinte.

Artigo 9.°

Pagamentos
0 pagamento da mensalidade pode ser efetuado através de multibanco ou na Tesouraria da
Camara Municipal.
0 aviso para pagamento é enviado mensalmente, através de e-mail ou sms, no més seguinte
a frequéncia nas atividades.
Todos os pagamentos devem ser efetuados nos prazos indicados.
Aos pagamentos efetuados fora do prazo previsto sao acrescidos juros de mora, nos termos
da lei.
A falta de pagamento dos servicos implica a suspensao da frequéncia dos mesmos, até que

a situacao seja regularizada, sendo o encarregado de educacao informado desta situacao.

Artigo 10.°
Desisténcias, faltas e atrasos

A desisténcia das CAF tem de ser comunicada por escrito, pelo encarregado de educacao,
com uma antecedéncia minima de 5 dias. O ndo cumprimento desta norma implica o
pagamento integral da mensalidade do respetivo més.

A falta pontual as atividades devera ser comunicada a escola pelos encarregados de
educacao e/ou pais de forma atempada.

Os atrasos na recolha das criancas, apos as 19h15 horas, implicam o pagamento de uma
penalidade de 2€; quando o atraso se verificar em nimero maior que trés, poder-se-a

decidir a suspensao de frequéncia no projeto.

Artigo 11.°
Generalidades
As criancas que frequentam as atividades estao cobertas pelo seguro escolar. Em caso de

acidente, o responsavel pelas CAF avisara, de imediato, o encarregado de educacao e se



se verificar necessario recorrera aos servicos de emergéncia médica. O acompanhamento
da crianca na unidade de salde é da responsabilidade do encarregado de educacao.

2. Os parceiros nao se responsabilizam pela perda ou danos em objetos e/ou valores que as
criancas transportem para os espacos onde se realizam as atividades.

E interdito o uso de telemdveis durante as atividades.

4. Os pais e encarregados de educacao deverao informar os servicos dos antecedentes
patoldgicos e eventuais alergias a medicamentos e a alimentos, bem como informar sobre
precaucoes especiais a serem tomadas na pratica de exercicio fisico e de outras restricoes
especificas.

5. Os medicamentos que a crianca necessite de tomar devem ser entregues, devidamente
identificados e com as instrucées de administracao escritas, acompanhados de receita
médica.

6. E responsabilidade dos pais e encarregados de educacao manter atualizados os contactos

telefonicos, para que possam ser contactados sempre que se justifique.

Artigo 12.°
Incumprimentos

O desconhecimento destas normas nao justifica o incumprimento das condicées nelas

constantes.

Artigo 13.°
Casos omissos
As duvidas, casos omissos e interpretacoes resultantes da aplicacao das presentes normas serao

analisadas e decididas posteriormente pelo Vereador responsavel pelo Pelouro da Educacao.

Artigo 14.°

Entrada em vigor

As presentes normas vigorarao no ano letivo 2020/2021 e seguintes.



