
 

 
 

 

 

 

 

 

A escola emprestou-me um computador novo! E agora? 

2º e 3º Ciclos 

O kit que a Escola te emprestou é composto por: 

• Um computador portátil e o seu transformador;  

• Um cartão SIM (que podes ser de qualquer uma das 3 operadoras de rede móvel MEO, 

VODAFONE ou NOS); 

• Uns auscultadores com microfone;  

• Uma Mochila. 

Passos a seguir: 

• Liga o PC; 

 

• Acede à INTERNET: 
 
 

✓ Introduz o cartão SIM e segue os passos da nota explicativa; 

Ou  

✓ Liga à rede WiFi da tua casa; 

Ou 

✓ Liga à rede WiFi da Escola, se estiveres a realizar este processo na Escola. 
 

• Procura no Google : office 365 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

• Clica: Office 365 login 

 

 

 

 

 

 

 

• Clica:  Iniciar sessão 
o introduz o email institucional fornecido pelo DT:  alunoXXXXX@esagtn.com 

 

 

 

 

 

o introduz a password igualmente 

fornecida pelo DT 

 

 

 

• Palavra-passe e clica: Iniciar sessão 

 

 

 

 

 

• Descarrega o ficheiro de instalação do 

Office 365 
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• Clica: OfficeSetup.exe 

 

 

 

 

 

 

 

 

Depois de instalado o Office 365: 

• Acede ao Office 365: (Word, Excel, Publisher, PPT): 

 

✓ Abre (por exemplo o documento Word) e surge a mensagem ativar edição e 

procede da seguinte forma:   

o escolhe ativação pessoal; 

o introduz o email institucional fornecido pelo DT:  alunoXXXXX@esagtn.com 

o introduz a password atualizada 

 

 

Podes ainda instalar: 

 

• Leitor de ficheiros PDF: 
 

✓  Acede ao endereço:  https://acrobat.adobe.com/pt/pt/acrobat/pdf-reader.html e 

descarrega o programa para poderes ler ficheiros PDF; 

 

• Outras aplicações: 

 

✓ Visualiza o vídeo: https://www.youtube.com/watch?v=MzeWcQNiJw0&t=1s 

 

O teu PC está apto a trabalhar. 
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