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12º Tutorial - Reutilização de trabalhos com anexos  

Reutilização de trabalhos criados na mesma disciplina/ em disciplinas diferentes 

Para reutilizar uma mensagem ou um trabalho, siga os passos: 

No separador “Trabalhos da Turma” (1) clicar em “+ Criar” (2) e em “Reutilizar mensagem”. 

➔ Se o trabalho a reutilizar pertencer à mesma turma (ex.: 8º ANO – Físico-Química (3)) deve escolher o 

trabalho (4), clicar em “Criar novas cópias de todos os anexos” (5) e em “Reutilizar” (6). 

➔ Se o trabalho a reutilizar pertencer a outra turma deve clicar na seta “Regressar a todas as turmas” (7) 

e escolher a turma onde se encontra o trabalho a reutilizar e seguir os passos anteriores. 

 

 

Se o trabalho a restaurar for um “Trabalho com questionário” existem algumas situações a ter em conta: 

➔ Se quiser que as respostas continuem a entrar no questionário do trabalho anterior devem 

desmarcar a opção “Criar novas cópias de todos os anexos” (5). 

➔ Se o objetivo é utilizar uma cópia do questionário neste trabalho, esta será criada se marcar a 

opção “Criar novas cópias de todos os anexos” (5). 

➔ Quando o Classroom abrir o trabalho que acabou de ser criado siga os passos: 
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1º - Clicar no questionário (1). 

 

 

2º - Se aparecer esta mensagem (1) deve clicar no link (2) que permite criar a cópia do questionário. 

 

 

3º - Clicar em “Restaurar” (1) que permite criar a cópia da pasta de recolha de respostas do questionário. 
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