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42 Tutorial - Criagao de Tdpicos e publicacao de Trabalhos

O Google Suite é acedido através do Gmail (www.gmail.com).

Todos os professores do Agrupamento tém uma conta de email, acedida através do Gmail
(www.gmail.com), que permite utilizar os servicos do Google Suite.

Este novo email é formado pelo prefixo do email institucional (ex.: ca****@esagtn.com) com o
dominio aeagtn.com, formado pelas letras iniciais de Agrupamento de Escolas Artur Gongalves Torres
Novas.

Neste exemplo, utilizam-se os seguintes dados:
Email:  ca****@esagtn.com

Senha: Fornecida pela Dire¢ao do Agrupamento

Criagao de Tépicos e publicagdao de Trabalhos

Para criar “Tépicos” que permitam organizar os “Trabalhos da Turma” seguem-se os seguintes
passos:

12 - Abrir o separador superior “Trabalhos da Turma”, clicar em “+ Criar”, selecionar a opgao
“Tépico”, colocar o nome do tdpico e clicar em “Adicionar”.

< | B} Trabalhosdat X | El Agrupamento X | B Trabalhosda: X A Aulas x | M Caixadeentr- X [P Trabalh
Stream | Trabalhos da turma Pessoas Classificagdes

Criar E Calendério Google [] Pasta do Drive da turma

Trabalho

Trabalho com questionario turma aqui Adicionar topico

Pergunta Tépico

Material 12 Semana (14 a 17 de

trabalhos da turma em m

Reutilizar mensagem

Momo pretende que os a ,
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publicar atividades na ferramenta “Trabalhos”:

Clicar em “+ Criar”, selecionar a opg¢do “Trabalho” e configurar os principais campos da ferramenta,
da seguinte forma:

1- Colocar o titulo e as instrugGes para a realizacdo da atividade.

2- Escolher outras “Turmas” para colocar o trabalho.

3- Este menu permite atribuir o trabalho apenas a alguns alunos desta turma, se escolhermos mais
de uma turma em (2) este menu deixa de funcionar.

4- Permite colocar a data de conclusdo, deve ser colocado preferencialmente o dia da aula. Se ndo
colocarmos data a ferramenta ndo avisa o aluno que o trabalho esta por realizar.

5- Aqui deve colocar-se o topico da semana correspondente.

6- Podem colocar-se varios recursos para consulta ou edi¢do por parte do aluno.

7- A ferramenta permite criar no momento os varios tipos de ficheiros Google (documentos de
texto, apresentagoes, folhas de cdlculo, desenhos e formularios).

)4 Trabalho Atribuir .

6 U Adicionar II + Criar b I Sem data de conclusdo -

Para

Titulo

Todos os alu..

Instrugdes (opcional) Pontos

100 v

Data de conclusédo

Topico
I Sem topico -
B Docs
£ Google Drive 1 Slides Rubrica
&  Link B Sheets
@ Ficheiro —] B Desenhos
@ YouTube B Formulérios
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Colocar os recursos (6) ou criar ficheiros Google (7) e atribuir as permissdes adequadas:

Existem 3 opgdes para configurar os ficheiros (a, b e ¢) quando se clica no menu “Os alunos podem
ver o ficheiro”.

a) O ficheiro é visivel, mas os alunos nao o podem editar;
b) O ficheiro é partilhado por todos os alunos e todos podem editar esse ficheiro.

c¢) Cada aluno recebe uma cépia do ficheiro que edita e entrega no final.

x Trabalho Guardado m.

E Titulo Para
275 - T. Individual sobre Antoine Lavoisier

7°Q (Fisico-.. = 3 estudantes =
= Instrugdes (opcional)
Faz uma recolha de informacé&o sobre Lavoisier tendo em conta 0s seguintes Pontos
topicos:
- Quando e onde nasceu; 100 v
- Marcos mais importantes da sua vida e cbra realizada;
- Importancia da utilizagéo da balanca no seu trabalho; Data de conclusdo
- Quando e em que condigbes morreu (enquadramento histérico).
B . . . . segunda, 6/04 -
Elabora uma sintese escrita da informacédo recolhida, acompanhada de g b
imagem adequada.
Topico
0 Adicionar + Criar 2% Semana (20 a 24 de abril) -
Antoine Lavoisier, o quimico revolucionario que foi de... % Rubrica
https://www.bbc.com/portuguese/geral-50861019 + Rubrica

ae _ -
195 - T. Individ... 0s alunos podem ver o ficheiro )¢
Google Docs
V
0s alunos podem editar o ficheiro
Fazer uma copia para cada aluno °

Atribuir o trabalho aos alunos, agendar a atribui¢cao ou guardar rascunho para uma edi¢do
posterior:

Para finalizar a edi¢cdo do trabalho podem escolher-se 3 alternativas no menu (1) ao lado do botdo
“Atribuir”. As opgdes sdo “Atribuir”’, “Agendar” e “Guardar rascunho” (2)

Guardado . a

U Atribuir
Agendar
para Para Guardar rascunho
7°Q (Fisico-... = 3 estudantes - 7° Q (Fisico-... — 3 estuaanies -
Pontos Pontos
100 v 100 -
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Ver detalhes do “Trabalho” e avaliar as atividades propostas

Os trabalhos sdo apresentados com as notificacdes condensadas, se se clicar no titulo as

notificagdes expandem-se:

Stream Trabalhos da turma Pessoas Classificagtes

E Calendario Google [ Pasta do Drive da turma

28 Semana (20 a 24 de abril)

I 285 - T. Individual sobre Antoine Lavoisier Data de conclusdo: 6/04 I

12 Semana (14 a 17 de abiril)

185 - Utilizag&o de recursos externos Data de conclusdo: 31/03

185 - Trabalho individual - cada aluno tem u... Data de conclusdo: 2/04

Para editar, eliminar ou copiar o link do trabalho clicar no menu B junto da data de conclusdo

Para ver todos os detalhes da atividade clicar em “Ver trabalho”.

LTT]

238 Semana (20 a 24 de abril)

285 - T. Individual scbre Antoine Lavoisier Data de conclusdo: 6/04
) Editar
Publicado em 23:19 » 3 estudantes
Eliminar
Faz uma recolha de informagdo sobre Lavoisier tendo em conta os seguintes
tdpicos: Copiar link
- Quando e onde nasceu;
- Marcos mais importantes da sua vida e obra realizads;
- Importéncia da utilizagdo da balanca no seu trabalhe;
- Quando e em que condigdes morreu (enquadramento histérico).
Elabora uma sintese escrita da informacgé&o recolhida, acompanhada de
imagem adequada.
Antoine Lavoisier, o quim... 185 - T. Individual sobre A...
https://www.bbc.com/portug... Google Docs

I Ver trabalho
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Vista detalhada do “Trabalho” — separador “Trabalhos dos alunos”
Para avaliar o trabalho de um aluno clicar no documento (1)
A avaliacdo é colocada na tabela (2) manualmente ou automaticamente (importada do documento)

A avaliagdo deixa de ser rascunho e passa a definitiva se se clicar em “Devolver” e o aluno é
notificado automaticamente por mail. (3)

= 70Q (Fisico—Ouimica) Instrucées Trabalhos dos alunos i
o= -] .-

a e fedes=elune: 23S - T. Individual sobre Antoine Lavoisier

Ordenar por estado - O 3

Entregues Trabalhos atribuidos

= Atribuidos a Tudo - ()
@) 7 Q- Nome do Aluno (3) @ 7°Q-Nomedo ®) 7°Q-Nomedo ; 7° Q- Nome do

L Aluno (3) Aluno (4 Aluno (5)
D [ ] 72 Q- Nome do Aluno (4}

L

| 4 4

® 700N do Al . 7° Q- Nome do Aluno . 72 Q- Nome do Aluno . 7% Q- Nome do Aluno .

D - Q- Nome do Aluno (5) Atribuida Atribuida Atribuida

&

Quando se clica no documento (1) do aluno entra-se no modo de avaliagdo do mesmo, com os
seguintes pontos de destaque:

ses
HH
HH

23S - T. Individual sobre Antoine Lavoisier

; 7° Q- Nome do Aluno (4) Atribuida = < > I Entregar -

Pesquisar os menus (Alt+/) o AP 100% - Texto norm... = ses - W _ Ficheiros
2 1 v 1 2 3 4 5 6 7 a 9 10 1" 12 13 14 15 30 173 =
] B 7°q-NomedoAluno. &
v — Classificagao
- taxa de concretizac&o das tarefas propostas pelos professores; - n.° de tarefas
enviadas pelos professores, em funcéo do plano de trabalho elaborado; - disponibilizacao
de meios tecnologicos de /100 :

E@D:; - apoio ao desenvolvimento de competéncias digitais de professores e de alunos;

- desenvolvimento de mecanismos de apoio, dirigidos aos alunos sem computador e
ligacdo a internet em casa

Comentarios privados

7° Q- NMNome do Aluno (4)
@ 4/04, 0006

Nao percebi o trabalho
Professor do Agrupamento

@ 4/04,00:17
Estudasses ...

A adicionar comentério p

Cancelar Publicar
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Vista detalhada do “Trabalho” — separador “Instrugbes” (neste separador é possivel ver e colocar

comentarios visiveis para toda a turma).

= 70 O (Fisico-ouimica) Instrucées Trabalhos dos alunes

Data de conclus&o: 6/04
23S - T. Individual sobre Antoine Lavoisier ~ °™™*

; Professor do Agrupamento  3/04

Faz uma recolha de informacédo sobre Lavoisier tendo em conta os seguintes topicos:

- Quando e onde nasceu;

- Marcos mais importantes da sua vida e obra realizada;

- Importéncia da utilizacdo da balanga no seu trabalho;

- Quando e em que cendigdes merreu (enquadramento histarico).

Elabora uma sintese escrita da informago recolhida, acompanhada de imagem adequada.

Antoine Lavoisier, o quimico ... 185 - T. Individual sobre Anto...
https://www.bbc.com/portugues... Google Docs

2 comentarios de turma

Professor do Agrupamente 00:02

[ ]
@ Nio devem copiar

7°Q - Nome do Alunc (4) 00:05
Eu fiz tudo sozinho

Vista do separador Classificagdes

= 7°Q (Fisico-Quimica) s = @
Stream Trabalhos da turma Pessoas Classificagdbes
6/04 31/03 2/04
2°S - T. 1°S - 1°S -
Individua... Utilizaca... Trabalho...
Ordenar por apelido v de 100 de 100 de 100
-h Meédia da turma 80
; 7° @ - Nome do Alunc (1) Nio atribuido Em falta Em falta
; 7° Q - Nome do Aluno (2) Nio atribuido Em falta Em falta
@ 72 Q - Nome do Aluno (3) BE} Em falta Em falta
[ ] MNao entregues
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