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8º Tutorial - GSuite para alunos e Encarregados de Educação 

Acesso à conta Google Suite 

O Google Suite pode ser acedido através do Gmail (www.gmail.com). 

Para todos os alunos dos 2º e 3º ciclos e Secundário foi criada uma conta de email. Esta conta é formada 

pela palavra **** seguida do nº de processo do aluno, com o domínio aeagtn.com (o domínio é formado 

pelas letras iniciais de Agrupamento de Escolas Artur Gonçalves Torres Novas). 

Assim, um aluno com o nº de processo 12345 terá de entrar no Gmail com os seguintes dados: 

Email:       ****12345@aeagtn.com    

Senha:     *****  

É muito importante, por questões de segurança, que a senha seja alterada na 1ª utilização da conta. 

Utilização do Classroom 

Para aceder ao Classroom e entrar nas disciplinas faz-se o seguinte: 

1º - Entrar na conta GSuite, clicar no menu do GSuite (1) e selecionar o GClassroom (2). 
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http://www.gmail.com/
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2º - Clicar em “Participar” para todas as disciplinas que se encontram no Classroom.  

 

 

3º - Clicar no nome da disciplina onde se pretende entrar.  
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Para ver e fazer as tarefas/ trabalhos disponibilizados pelos professores: 

1º - Entrar na disciplina, clicar no menu “Ver todos”, dentro do separador Stream. 

 

 

2º - Clicar na tarefa/ trabalho para expandir o menu (1) e em “Ver detalhes” (2) para entrar. 

 

1 

2 
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3º - Nesta página pode: 

- Consultar as instruções para a realização da tarefa (1);  

- Aceder aos recursos (2) disponibilizados pelo professor; 

- Entrar no trabalho (3) que terá de Entregar (4) depois de concluído; 

- Fazer/ responder a comentários da turma (5); 

- Fazer/ responder a comentários do professor (6); 

 

4º - Quando entrar no “Trabalho” vai abrir-se um documento do Google Docs, que permite a edição 

do trabalho. Quando concluir o trabalho pode entregar o mesmo clicando em “Entregar”. 

 

 

 

1 
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Se o objetivo for consultar um recurso disponibilizado pelo professor (vídeo, animação, ppt, pdf, …), 

deve clicar em “Marcar como concluído” após a consulta para que o professor seja informado da 

conclusão da tarefa.  

 

Mesmo após a entrega/conclusão dos trabalhos, o aluno pode sempre voltar a consultar os mesmos.  

Quando o aluno clica no menu superior (1) tem acesso à Página Inicial com todas as disciplinas (2), ao 

calendário das atividades (3), à lista com todas as atividades (4) e às disciplinas (5). 

 

       

 

A página “Calendário” (6) mostra todas os trabalhos da semana, organizadas por data de conclusão. 

Se o aluno clicar num trabalho (7) entra diretamente na página do respetivo “Trabalho”. 
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ANEXO 2 – Formas de interação dos alunos com o GClassroom no smartphone 

A forma de interação dos alunos com a ferramenta também é diferente quando este utiliza um 

smartphone: 

Para poder utilizar o GClassroom num smartphone/ tablet, o aluno tem de instalar as APPS “Google 

Classroom” e “Google Docs”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quando o aluno abrir pela 1ª vez o 

GClassroom terá de adicionar a sua conta 

GSuite (aluno12345@aeagtn.com).  

Quando entrar vai ver a página inicial com 

este aspeto: 

 

 

1 

2 



 

Agrupamento de Escolas Artur Gonçalves                                                                                                          7 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Os trabalhos com o símbolo azul não estão concluídos (1), os que têm o símbolo cinzento já se 

encontram concluídos pelo aluno (2).    

 

Quando o aluno clicar numa disciplina irá entrar 

na página no separador “Stream”, que contem 

todas as publicações efetuadas na ferramenta. 

O aluno poderá aceder aos trabalhos a partir 

daqui. 

 

Se o aluno clicar no separador “Trabalhos” tem 

acesso a todos os trabalhos, organizados por 

data de conclusão. 

O aluno também poderá aceder aos trabalhos a 

partir daqui. 

 

1 

2 

O aluno deve clicar em “Aderir” (1). 

Na disciplina encontra-se informação sobre os 

dois trabalhos com os prazos mais curtos (2). 
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Ao clicar no trabalho, abre-se uma página que 

permite visualizar os comentários da turma, 

instruções, anexos e comentários privados. 

Se o aluno clicar na seta terá acesso ao seu 

trabalho. 

Aqui o aluno poderá aceder ao seu documento 

(1), adicionar outro anexo (2), entregar o 

trabalho (3) e adicionar comentários privados 

(4) 

1 

2 

3 

4 

Aqui o aluno poderá editar uma imagem do 

documento (1) que, depois de “Guardar” (2) 

cria um PDF que é anexado automaticamente 

no trabalho, ou abrir o documento no Google 

Docs e escrever normalmente (3). 

1 3 2 
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Neste editor o aluno pode desenhar ou 

escrever em qualquer sítio da imagem, 

utilizando as ferramentas de edição (1) 

disponibilizadas.  

Depois de terminar, deve guardar (2) para criar 

o PDF que se anexa automaticamente no 

trabalho. 

2 

1 

Se o aluno optar pelo Google Docs, pode editar 

o documento com todas as ferramentas deste 

processador de texto, enviar mensagens, etc. 


