GRELHA DE AVALIACAO

Composi¢cao da Grelha de avaliagao

A grelha é composta por varias folhas, que se encontram organizadas tendo em conta o objetivo a que se

destinam:

> Notas - Esta € a unica folha que esta desprotegida e pode ser utilizada para colocar qualquer tipo de
informac3o. Pode ser usada por exemplo para colar uma cépia das fotos dos alunos da turma entre

outras informacdes pertinentes;

» Menu — A partir desta folha é possivel aceder a todas as outras folhas da grelha;

» Turma - Nesta folha s3o colocados os nomes dos alunos e todas as informacdes da turma. E nesta
folha que s3o colocadas as percentagens dos dominios que irdo ser utilizadas para o calculo da

avaliacdo final;

> Ativ. Alunos — Através desta folha o docente pode enviar um email a cada aluno com a informacao

relativa a uma atividade;

» Av. Alunos — Através desta folha o docente pode enviar um email a cada aluno com a toda a

informacao relativa a avaliacdo desse aluno;

» Arquivo — Esta folha tem como fungdo arquivar a avaliagdo de todos os alunos da turma em varios
momentos do ano letivo, por exemplo avaliacdo intercalar do 12 semestre, avaliacdo do 12 semestre,

avaliacdo intercalar do 22 semestre e avaliagdo de Final de Ano;

» Atividades - Esta folha contém o resumo de todas as atividades avaliadas, com as respetivas médias

da turma, para cada dominio. Para cada atividade é possivel colocar anotacoes;

» Avaliacao - Esta é a principal folha da grelha e contém toda a informac&o relacionada com a avaliacdo
dos alunos. As colunas que n3o sao preenchidas automaticamente, devendo ser preenchidas pelo

docente, sdo as seguintes:

o Anotacdes - Esta coluna permite colocar qualquer anotacao, para cada aluno;

© Aut.12S. - Aqui colocam-se as autoavaliagdes dos alunos para o 12 semestre;

o Nota 12 S. - Nesta coluna colocam-se as classificagbes atribuidas aos alunos, no 12 semestre;
© Aut. final - Coluna onde se registam as autoavaliagGes dos alunos, no final do ano letivo;

o Nota final - Registo das classificagfes atribuidas aos alunos, no final do ano letivo;

» Ativ. 1 a 40 - Estas 40 folhas sdo todas iguais e permitem registar as classificacbes obtidas nas
avaliagdes das atividades. E nestas folhas que se regista a data e o nome/tipo de atividade que estd a

ser avaliada.

NOTAS:



NIV h

- Nas folhas protegidas so é possivel escrever nas zonas delimitadas a vermelho.

- Para que o mail dos alunos surja automaticamente é imprescindivel colocar na folha “Turma” o n? do

processo dos alunos.

Sugestoes de utilizagdo
» Folha “Turma” - Dados referentes aos alunos da turma

Esta grelha permite avaliar turmas com o maximo de 33 alunos.

Para que o mail dos alunos surja automaticamente é imprescindivel colocar nesta folha o n2 do processo dos

alunos (1);
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» Folhas “Ativ. 1” a “Ativ. 40” - Registos das atividades avaliadas

As folhas “Ativ. 1”7 a “Ativ. 40” servem para registar as classificacbes obtidas nas avaliacoes das atividades e

calcular as percentagens associadas a cada um dos dominios avaliados pela respetiva atividade.

Cada folha de registo possui uma grelha editavel com 56 colunas que servem para registar as classificactes
obtidas na avaliacdo da respetiva atividade. Se ndo necessitar de utilizar todas as colunas deve optar pelas

ultimas e utilizar a barra de deslocamento horizontal para ocultar as colunas nio utilizadas.

Para que a grelha funcione corretamente tém de ser colocadas as cotacbes de cada pergunta na linha
denominada “Cot.” (1) e o respetivo dominio associado, na linha “Dom.”, identificado por uma das siglas D1,

D2, D3 ou D4 (2).

Se se pretender alterar o peso de algum dominio, no cdlculo da média desse dominio, deve alterar-se o

respetivo peso (3). Se se atribuir o valor zero no peso de um dominio, este ndo é contabilizado para média.

MUITO IMPORTANTE: O peso para a média de um dominio (3) ndo tem nada a ver com a “Percentagem dos
dominios na avaliac3o final” que é registada na folha “Turma”. Este peso sé deve ser alterado se se pretender
que um determinado dominio avaliado numa atividade tenha menos peso para a média desse dominio ou

tenha apenas um caracter formativo, se o valor do peso associado ao dominio for zero.

Se a soma das cota¢des das perguntas associadas a um dominio for zero, este dominio nao é avaliado (4). Se
quiser que o aluno tenha zero na avaliacdo de um dominio, pelo menos uma das perguntas associadas ao
dominio tem de ter uma cotacdo superior a zero (ex.: 0,01) (5). Se, pelo contrario, quiser retirar a avaliacdo de
um dominio, a um aluno, para que a avaliacdo do dominio tenha apenas um carater formativo, deve descontar

o valor obtido na classificacdo. Para isso, coloca-se o inverso da “nota” obtida nesse dominio na coluna



associada a esse dominio (6), para que a nota fique igual a zero e ndo aparec¢a a “% alcancada” nesse dominio

(no exemplo colocou-se -4 para gue a “nota” ficasse igual a zero) (6).

Para cada atividade avaliada, devem ser fornecidas aos alunos a percentagem alcangada em cada dominio (7)

e os pesos que foram alterados (3).

NOTA: A soma das cotacOes das perguntas, em qualquer atividade, pode ter qualquer valor, uma vez que a

tabela faz automaticamente a conversdo para percentagens, na avaliacdo dos dominios.
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> Folha “Ativ. Alunos” — Enviar um email com informacdo referente a uma atividade

Através desta folha o docente pode enviar um email, a cada aluno, com a informac3do relativa a uma

atividade.

Os emails dos alunos podem ser colocados manualmente ou automaticamente, usando o botdo

“Copiar Emails”, que utiliza o n? do aluno para gerar os emails do Classroom (1).

Selecionar a atividade desejada (se estiverem selecionadas mais que uma atividade a grelha escolhe

a primeira) (2).

De seguida é so configurar o mail: “Assunto”, “Saudac¢do”, “Corpo do mail”, “Saudacdo final” e

“Assinatura” (3).
Por fim clicar em “Enviar Email” junto ao aluno escolhido (4).

O Excel abre automaticamente uma janela no Outlook com o email configurado, bastando apenas

clicar em “Enviar” (5).

SELECIONAR AS AVALIACOES DOS ALUNOS E ENVIAR POR EMAIL CONFIGURAR O EMAIL
Copiar Emails Aluno (Enviar Email) Data |D1|D2|D3|D4 a
alunoso com eira 02/02/2022 | 68 | 88 | 50 | 86 At. 1 |17 Teste Assunto
alunosooozesaiin.com Ferreira vz/oz/2022 | 70 | 96 | 70 | 36 AL.2 |Teste avallagio Avatislo da atividade "Form. Mov, Tarra & L™
com Duarte o2/02/2022 | 82 | 90 [ 80 | 86 - §rupo - Universo
oneTsnag rem [ Francisco Pereira 02/0/2022 | 96 | 98 [ 92 | se
||\6wnsg acontncom |Guilherme Ferreia  "ERVEPEREI 1 orm. Mov. Terra e Lua wa/oz/02 | 82 | 80 | 50 | o4 [
It m |Guilherme Neves Enviar Email  |Farm. Mow, Terra & Lus 02022022 82 | 52 | 88 r At.6 |Form. Mov. Terra e Lua X 1 ols
Ia\muswo:ageagm com [lsmael Ferreira Enviar Email | Form. Mov, Terra @ Lua 02/02/2022 | 44 | 66 | a4 | aa T [T, Dats ¢ Rute
com |iode Ferreira Enviar Email |Form. Mov. Terra @ Lua 02/02/2022 | 60 | 36 [ 58 | s0 A8
anagtn.com |jod Form. Mov. Terra e Lua 02/02/2022 ( 50 | 56 | 46 | 80 Ar 9 {Carpo do email
com Enviar Email |Form. Mov, Terra = Lua o2/02/2022 | 80 | 100 | 8o | 80 | |At10 Eia'for s 1sivalieglo we auvidmie “Form: mov. Tars & Lua™
aluncs0011@esagin.com [Martim Morgado Enviar Email _|Form. Mov. Terra & Lua o2/02/2022 | 68 | 38 | 50 | 86 | |Av 11
|atunoseo sitacom [Dinks Peseira Enviar Email |Form. Mov. Terra e Lua 2022022 | 70 | 98 [ 70 | 86 | |ar12
1 gincom Form. Mov, Terra e Lua o2/0z/2022 | 82 | %0 | 8o | 86 | |Ar1a3
alunosualamsasgtn.com [Francisco Duarte Enviar Email |Form. Mov, Terra @ Lua 02/02/2022 | 96 | 98 | 92 | 58 | |ar.1a
com |Francisco Pereira Enviar Email |Form. Mov. Terma & Lua o2/022022 | 52 [ 80 [ 50 | sa | |aras -
41unc80016@anagin.com |Guilherme Ferreira Enviar Email | Form. Mov, Terra e Lua o2/n/2022 | 60 | 82 | 82 | 86 | [avas
[|plunessotrgzeantn.com |Guilherme Neves Enviar Email |Form, Mov, Terra 2 Lus 02/02/2022 | 44 | BE | a4 | 44 At 17 [Smdlgie Final
|Iaj sgincom |tsmael Ferreira Enviar Email  |Form. Mov, Terra & Lus ozjoz/2022 | 60 | 56 | se | 8o At. 18 Com os melhores cumprimentas;
|s‘u"u§:\! s@aesgtacom |lodoFerreira Enviar Email |Form, Mov, Terra @ Lua 02/02/2022 | 50 | 56 | 46 | B0 | |At1s
com |iod Form. Mov. Terra e Lua 02/02/2022 | 90 [ 100 | g0 | so | lat.20




e e oo EA o P [
rra e us [ 0aooj2002 [ 68 | 56 [ 70 [80 | [ara21] ]

n.com |Lsandro Machado Enviar Email | Form. Mov.

I [Assinatura

EnviarEmall |rorm. Mov. Terra e Lus B | [arzz] | Prof. Carlos Fereirs

¥ Para alunc90006@ aeagtn.com|

Enviar Ce

Assunte  Avalizgdo da atividade “Form. Mey: Terra € Lua"

5

0l3, Guilherme Neves

Esta foi a tua avaliagdo na atividade "Form. Mov. Terra e Lua”.

Atividade Data D1 | D2 | D3 | D4
Form. Mow. Terra e Lua 02/02/2022 | 60 82 52 86

Com o5 melhores cumprimentos;

Prof. Carlos Ferreira

» Folha “Av. Alunos” — Enviar um mail com toda a informacao referente a um aluno

Através desta folha o docente pode enviar um email a cada aluno com a toda a informac3o relativa a
avaliacdo desse aluno.
Deve comegar por configurar o mail: “Assunto”, “Saudacdo”, “Corpo do mail”, “Titulo da Tabela”,

“Saudacao final” e “Assinatura” (1).

Por fim clicar em “Enviar Email” junto ao aluno escolhido (2).

ENVIAR POR EMAIL CONFIGURAR O EMAIL
lail) Copiar Emails Aluno (Enviar Email) Assunto
wiar Email alunc30018@aeagin.com |Ismael Ferreira Enviar Email Avaliagio Intercalar do 12 semestre
wiar Email aluno30019@aeagtn.com |Jofo Ferreira Enviar Email
Saudacdo
wiar Email aluno90020@aeagtn.com |lodo Francisco I Enviar Email
ola
wiar Email aluno20021@aeagin.com |Leandro Machado En il
wiar Email alune90022@asagtn.com En mail Corpo do email
wiar Email aluna30023@aeagtn.com Enviar Email Ests & atilamvaliacio Intercalar dg 1 semestre
wiar Email aluno90024@aeagtn.com Enviar Email o
wiar Email 2luno30025@aeagtn.com Enviar Email
wiar Email alunc30036@aeagtn.com Enviar Email
Titulo da Tabela
wiar Email 3luno%0027@aeagtn.com Enviar Email
Avaliagdo Intercalar do 12 semestre
wiar Email sluno90028@aeagtn.com Enviar Email
wiar Email aluno30029@aeagtn.com Enviar Email Saudac@o Final
wiar Email alunc30030@aeagtn.com Enviar Email Com os melhores cumprimentos,
wiar Email 8luno90031@aeagtn.com Enviar Email
A ura
wiar Email 2luno30032@aesagtn.com Enviar Email
Prof. Carlos Ferreira
iar Email Alun030033@asaetn.com Enyiar Email

» Folha “Arquivo” — Arquivo dos varios momentos de avaliagdao

Esta folha tem como fungdo arquivar a avaliacdo de todos os alunos da turma em varios momentos do ano

letivo.

Para tal deve escolher o momento em questdo (1) e clicar em “preencher a tabela” (2), se fizer alguma
alteracdo na avaliac3o e quiser voltar a guardar deve clicar em “Limpar a tabela” (3) e de seguida voltar a clicar

em “preencher a tabela” (2). A data em que foi realizada esta operacdo fica registada automaticamente (4).

Deve proceder deste modo para os varios momentos: avaliagdo intercalar do 12 semestre, avaliacdo do 12

semestre, avaliacdo intercalar do 22 semestre e avaliagdo de Final de Ano.



d Avaliagdo Intercalar - 12 Semestre I

Data do preenchimento da tabela:

29/07/2023

Preencher a tabela

Limpar a tabela

Prof.: Carlos Ferreira Dominios Dominios
Disc.: Ciéncias Fisico-Quimicas D1 D2 D3 Da D1 D2 D3 Da
Turma: 797 Ano letivo: 2022/2023 50% | 15% | 20% | 15% | 50% | 15% | 20% | 15%
= Aut. | Nota | Aut. | Nota| Nota | Nota| Total |Média | Média | Média | Média ~ T
Nome Anotaghes | 1o, | 1es. | Final | Final| sec. |Basicolpond. (3| G0 | ©o | @) | g | Mencdo Qualitativa

Dinis Ferreira 1619| 4 80,9 78 28 78 89 | Bom | Bom | Bom | Bom
Francisco Ferreira 1770| 4 88,5 84 89 24 96 | Bom | Bom | M.B. | M.B.
Francisco Duarte 169,3| 4 84,7 83 90 90 79 | Bom | M.B. | M.B. | Bom
Francisco Pereira 166,0| 4 83,0 79 91 83 89 | Bom | M.B. | Bom | Bom
Guilherme Ferreira 1648| 4 82,4 76 96 79 94 | Bom [ M.B. | Bom | M.B.
Guilherme Neves 1704| 4 85,2 83 87 88 88 | Bom | Bom | Bom | Bom




